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Styrdokument rérande forste kurator

Dokumentet innehaller:

e Utdrag ur nationens stadgar, faststdllda av landskapet den 23 mars 2015. Utdraget
bestdr av de paragrafer som &r sarskilt viktiga for forste kurator att kdnna till. Det
har i sig ingen formell stdllning och kan darfor justeras av forste kurator efter behov,
sd lange det inte utokas med regler som inte ingdr i nationens stadgar.

e Befattningsbeskrivning for forste kurator, faststélld av styrelsen den 3 november
2016, senast andrad den 15 februari 2018. Eventuella noter i texten ingar inte i
befattningsbeskrivningen, utan dr utformade av angivna forfattare for att fortydliga
tanken bakom den specifika formuleringen. Noter kan darfor, om skal foreligger,
justeras av forste kurator.
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Forste kurator

Ur nationens stadgar, 1, 3, 5-8 och 10 kap.
Stadgarna faststillda av landskapet den 23 mars 2015

Ambetsmin 1:13
Nationens ambetsmin ar forste kurator, andre kurator, bibliotekarie samt skattmaéstare.

Befrielse fran avgift 3:5
Ambetsminnen, sekreteraren, klubbmistaren, klubbmistarinnan, barméstaren och
pubchefen &r befriade fran terminsavgift.

Forseelse 3:10
Begar landsman mindre ordningsforseelse mot nationen far forste kurator efter utredning
meddela varning. Om saddan varning skall nationens styrelse underréttas.

3:11

Begar landsman upprepade sméarre ordningsforseelser mot nationen eller férseelser mot
nationen eller forseelse som ej kan betecknas som ringa far férste kurator anstilla forhor
och nationens styrelse ddrefter besluta om temporir avstangning fran nationen.

Presidium 5:4
Landskapets presidium utgors av forste kurator (ordférande), andre kurator (forste vice
ordforande), bibliotekarien (andre vice ordférande) och sekreteraren (protokollforande).

Kallelse 5:6

Landskapet kallas av forste kurator. Personlig kallelse skall tillstdllas de studerande
landsmédnnen senast sjunde dagen fore landskapet. Med kallelsen skall folja preliminéar
foredragningslista. Den foredragningslista som skall foreldggas landskapet anslas pa
nationens anslagstavla senast tre dagar fore landskapet.

Lagtima 5:9

Tre lagtima landskap skall héllas varje termin, det forsta senast den 1 oktober respektive
den 1 mars, det andra senast den 15 november respektive den 15 april, det tredje fore
landskapsperiods utgang (5:8). Tid for landskap bestams av forste kurator efter samrad
med inspektor.

Urtima 5:10

Nationen skall kallas till urtima landskap nar inspektor eller forste kurator finner
erforderligt eller minst 100 studerande landsmén skriftligen hos forste kurator anhaller
dédrom. Tid for sddant landskap bestdams av forste kurator efter samrad med inspektor.

Protokollsjustering 5:30
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Landskapets protokoll justeras, forutom av forste kurator, av tvd déartill utsedda justerare.
Protokollet skall vara justerat tva veckor efter landskapets avslutande.

6:9

Extra styrelsesammantrédde skall hallas nér inspektor eller férste kurator finner erforderligt
eller nér sa begdrs av minst hilften av styrelsens ledamoter eller i forekommande fall av
den eller de befattningshavare som styrelsen dértill bemyndigar.

Sammantriden 7:5

Namnd skall sammantrdda da géllande premie- och stipendiereglementen eller dess
verksamhet det fordrar eller da inspektor, forste kurator eller minst hilften av namndens
ledamoter sa begar.

Sammansittning 7:27
Nationens valndmnd bestar av forste kurator, [...]

Sammantriden 8:6
Utskott skall sammantrdda da dess verksamhet det fordrar eller da inspektor, forste kurator
eller minst hélften av utskottets ledamoter sa begér.

Forste kurator 10:1
Forste kurator utovar under styrelsen hogsta verkstidllande ledningen av nationens
verksambhet.

Aligganden 10:4

Forste kurator aligger

att tillsammans med inspektor representera nationen och darvid fora dess talan;

att tillse att stadgar, arbetsordning, reglementen, arbetsinstruktioner och
befattningsbeskrivningar efterlevs;

att tillse att landskaps-, styrelse-, ndmnd- och utskottsbeslut verkstills;

att vara landskapets ordforande;

att vara sjdlvskriven ledamot av styrelsen;

att i forekommande fall vara sjalvskriven ledamot av styrelsens arbetsutskott;

att i samrdd med stipendiendmndens ordfoérande och stipendiesekreteraren forbereda
stipendiendmndens sammantraden;

att i samrad med valndmndens ordférande forbereda valnimndens sammantriaden;
att vara sjdlvskriven ledamot av programutskottet och vara dess vice ordftrande;

att vara sjdlvskriven ledamot av informationsutskottet;

att vara ansvarig utgivare av nationens informationskanaler;

att om denne for sin verksamhet finner gott deltaga i samtliga ndamnders, utskotts och
ovriga organs sammantraden utom vid sammantrdden i granskningsnamnden;

att besluta i frdga om medlemskap i nationen i enlighet med 1:5-6;

att at landsménnen utfdarda de bevis eller betyg, pa vilka hans eller hennes underskrift
erfordras;
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att tillse att styrelsens budgetforslag finns tillgangligt for nationens medlemmar i minst tre
dagar fore varterminens tredje lagtima landskap;

att tillse att matrikel fors 6ver landsmannen och att denna arkiveras;

att tillse att landskapsprotokollen binds och arkiveras;

att pa tillkdnnagivna tider mottaga besok i nationsarenden;

att verkstdlla de uppdrag som kan dldggas nationen av universitetet eller andra offentliga
myndigheter;

att tillsammans med andre kurator ingd i kuratorskonventet;

att representera nationen i de stiftelser, foreningar och andra organisationer vilkas stadgar
sa foreskriver;

att i 6vrigt bevaka nationens intressen och att darvid i den utstrdackning som kan vara
erforderligt fatta och verkstilla beslut i enlighet med dessa stadgar, faststalld
arbetsordning, reglementen, arbetsinstruktion och befattningsbeskrivning.

Stallforetradande &mbetsman 10:21

Ar dmbetsman for langre tid forhindrad att utéva sin befattning, skall nationen fér denna
tid vilja en stdllforetradande. Om stéllforetradande géller i 6vrigt vad som stadgats for
respektive &mbetsman.
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Forste kurator

Befattningsbeskrivning

Faststilld av styrelsen den 3 november 2016, dndrad den 30 november 2017 och den 15 februari
2018.

Pi styrelsens uppdrag framarbetade av: Carl Mikael Carlsson, Charlii Enstrom, Anna Henriksson,
Sofia Ludén.

Allmint for befattningshavare

Forste kurator aligger

att omedelbart efter tilltrddet skaffa noggrann kdinnedom om nationens organisation samt
rutiner och praxis i forste kurators arbete,!

att tillse att inkommande handlingar beaktas och arkiveras samt vid behov besvaras,

att inte sprida kénslig information som kommit henne eller honom tillkdnna i rollen,

att ansvara for att av henne eller honom utkvitterade nycklar handhas och forvaras pa ett
betryggande sitt och vid @mbetstidens utgang dterlamnas till ekonomi- och
fastighetschefen,?

att till eftertradaren utforma en promemoria med anvisningar och tips i arbetet och senast
tva veckor efter avslutad mandatperiod 6verldamna ett exemplar till granskningsndamnden,
att i mojligaste man sta till eftertrddares forfogande vid fradgor och problem,

att utfora sina dligganden for nationens bésta.

Verkstillande ansvar

Forste kurator aligger

att 16pande, sedan landskap, styrelse eller nimnd fattat ett beslut, tillse att detta verkstalls
och att protokoll inkommer;

att tillse att varje nationsbeslut® delges samtliga berérda;

att tillse att nationens samtliga befattningshavare och medlemmar delges och foljer
relevanta delar av stadgar, arbetsordning, reglementen, arbetsinstruktioner,
befattningsbeskrivningar, policyer och sdrskilda beslut.

Expeditionstid

Forste kurator aligger

att, infér antagande av verksamhetsplan, i samrdd med Andre kurator upprétta forslag till
gemensam expeditionstid for det kommande verksamhetsaret;

att, under expeditionstid och dédrutdver i man av tid och efter behov, véagleda
nationsmedlemmar och géster i fragor gédllande nationen;

1 Genom att bland annat studera foretrddarens promemoria samt senaste arets protokoll fran styrelsen och i
forekommande fall dess arbetsutskott.

2 Forste kurator dr ansvarig dven om nycklarna l&nats ut.

3 Exempelvis beslut om stipendier
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att, om han eller hon inte kan ndrvara under ordinarie expeditionstid, frdn minst en vecka
fore den utsatta tiden tillkdnnage denna franvaro via nationens anslagstavla och hemsida;
att, vid akut frdnvaro, tillse att besokare far mojlighet att meddela drende och
kontaktuppgifter, samt att vid aterkomsten utan drojsmdl behandla dessa drenden;

att tillse att expeditionstid inte férsummas annat &n ndr synnerliga skal foreligger;*

att, utover expeditionstid, vara antrédffbar i mojligaste man.

Representation

Forste kurator aligger

att vara vard>® vid nationens baler och gasker;

att infor och vid sadan tillstallning ansvara for eventuella hedersledamotsinstallationer;
att ansvara for all korrespondens som sker i nationens namn och som inte tillkommer
annan befattningshavare att skota;

att ansvara for att inbjudningar och anmodanden till nationens fester och andra
tillstallningar skickas ut till ratt personer i god tid;

att ijuli varje ar, i den man lagen tillater, via brev eller pa annat sitt gratulera de fran varje
gymnasium i Vastmanland och Dalarna nyutexaminerade och rekommendera dem att
skriva in sig vid Uppsala universitet;

att tillsammans med andre kurator och kontaktutskottet ansvara fér nationens mottagning
av gymnasieelever vid hogskoledagar och motsvarande evenemang;

att i enlighet med styrelsens riktlinjer besluta om dispositionen av budgeterat
representationsanslag;

att bevaka bemairkelsedagar;

att i samrdd med internationella utskottet och inom faststélld budget tillse att nationen
representeras vid vanorganisationers hogtider;

att i ovrigt bevaka nationens intressen och att ddrvid i den utstrackning som kan vara
erforderligt fatta och verkstilla beslut i enlighet med dessa stadgar, faststalld
arbetsordning, reglementen, arbetsinstruktion och befattningsbeskrivning.

Landskap och namnder

Forste kurator aligger

att fullgora sina skyldigheter infor, under och efter landskap i enlighet med landskapets
arbetsordning;

att fullgora sina skyldigheter infor, under och efter naimndsammantréde i enlighet med

reglemente for respektive nimnd;

att tillsammans med sekreteraren ansvara for att protokoll med fullstandig uppséattning
bilagor inldmnas till férste kurator i stadgad tid;

att tillsammans med sekreteraren ansvara for att protokoll justeras i stadgad tid.

Ledamot i styrelsen

4 Moten med Kuratorskonventet och andra externa organisationer ar giltig anledning, medan méten vars
tidpunkt forste kurator kan paverka inte &r det. Expeditionstid forsummas endast i yttersta nodfall till forman
for andra av forste kurators arbetsuppgifter.

5 Hari ingar skyldigheten att halla tal
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Forste kurator aligger

att till styrelsen bereda forslag till hedersledaméoter, verksamhetsplan och tillfilliga
befattningar samt andra fradgor som inte bereds av annan styrelseledamot;

att tillse att verksamhetsplan, budget och andra i stadgeenlig tid inkomna
landskapsadrenden bereds i enlighet med nationens stadgar och landskapets arbetsordning;
att tillse att resultatet av sddan beredning kommer landsméannen och berérda personer
tillkdnna pa sétt och inom tid i enlighet med nationens stadgar och landskapets
arbetsordning;

att fullgora de aligganden som tillkommer varje styrelseledamot.

Vice ordforande i programutskottet

Forste kurator aligger

att vid ordforandes forfall fullgéra dennes aligganden,

att fullgora de aligganden som tillkommer varje ledamot i programutskottet.

Ledamot i informationsutskottet

Forste kurator aligger

att vara ansvarig utgivare av nationens informationskanaler;

att, omedelbart efter tilltrddet, hos Patent- och Registreringsverket ansoka om att bli
ansvarig utgivare for nationens tidning;

att infor varje forsdndelse av nationens tidning tillse att [dimpligt antal exemplar bestdlls;
att ansvara for att stipendieutlysningar och annonser om stipendiebevakning i god tid
anslas pa forste kurators anslagstavla och annonseras i nationens informationskanaler;
att fullgora de aligganden som tillkommer varje ledamot i informationsutskottet.

Medlemsregistret

Forste kurator aligger

att tillsammans med Andre kurator ansvara for att medlemsregistret fortlopande
uppdateras;

att i samrad med Andre kurator och ekonomi- och fastighetschefen ansvara for inkop och
forvaring av kontorsmaterial sdsom brevpapper, kuvert och inbjudningskort;

att minst en gang varje termin uppmana de &dldre landsmén som infor eller under terminen
registrerats pa en kurs vid Uppsala universitet att bli studerande landsman;

att i borjan av varje termin uppmana studerande landsmén vars medlemskap
tvangsavslutats pd grund av bristande betalning, att bli dldre landsman.

Redovisningsansvar

Forste kurator aligger

att tillse att intdkter fran inskrivningar, gastkortsforsaljning och profilsaker kontinuerligt
redovisas och insitts hos ekonomi- och fastighetschefen.

Ytterligare arbetsuppgifter
Forste kurator aligger
att vid Andre kurators forfall fullgéra dennes aligganden;
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att varje termin planera och genomfora en konferens f6r och med nationens @&mbetsmén och
funktionirer;

att pd kuratorsexpeditionen betryggande forvara originalexemplar jamte en kopia av
nationens stadgar, arbetsordningar, reglementen, arbetsinstruktioner och
befattningsbeskrivningar samt de protokoll och protokollsbilagor som @nnu inte arkiverats;
att tillse att nationens stadgar, arbetsordningar, reglementen, arbetsinstruktioner och
befattningsbeskrivningar samt protokoll och protokollsbilagor fran ett ar tillbaka finns
tillgangliga for allménheten pd nationens hemsida och fo6r kuratorerna i hemkatalog;

att ansvara for hantering av personalpriskort, frikort och KK-kort;

att tillhandahélla berérda personer kontaktuppgifter till nationens befattningshavare;

att tillsammans med andre kurator tillse att Kuratorskonventets policyer f6ljs;

att tillsammans med andre kurator och kontaktsekreteraren faststilla inskrivningarnas
oppettider;

att i borjan av varje termin ordna teambuilding for kuratorerna, bibliotekarien, de
heltidsanstillda tjanstemédnnen och de heltidsarvoderade funktionédrerna.



